Y JOBEVARDS

Jozsefvarosi Egyesitett Bolesodék
o . SULCS0EK

Kozponti Szervezeti Egység

SZABALYZAT

— A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE TRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK, TOVABBA A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK

NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK RENDJEROL —

2023. oktober

1082 Budapest, Baross utca 112, Tel./fax:+36-1/210-9188; www.bolcsode-bp08.hu
+36-1/303-1767 email: jeb@bolesode-bp08.hu




Y JEVRGS
& BN

Jozsefvarosi Egyesitett Bolesodék T )
8Y ¥ o Cni

Kozponti Szervezeti Egység

Tartalomjegyzék
L BEVEZETES onoooovvesesessesssssoseessssassssssssssssaessssssssssssssst setssssassssessasts s b0 s sasassassasossscastsesbsssaosssssssassssassrssisssonsasssss 1
1L ALTALANOS RENDELKEZESEK ..................................... d
TL1, A SZABALYZAT SZEMELYT HATALY A evueeseersecscoeserermimiissisirssas st sss s iasassssess s sis st 444 s am s sas s st 1
I1.2. A SZABALYZAT TARGYT HATALYA o.vvrrerereecisisiasisimimsireiemesies s aseses s b ey 1
TL.3. A SZABALYZATBAN HASZNALT FOGALMARK -.o-c.cettesisimimiasmssresesessisssssssisssseststsnsssess st aba s st stsnanae 2
I1.4. ADATVEDELMITISZIVISELD -..oottitirisiieserrmserereesistses st sassss s s bbb s e 3
IIL RESZLETSZABAILY K ..oonvuvesrsssmsesssmessssnssissassessessisssssesssissssssses s msssssssasneassssssasesssssssssssssssssssssssssasasssssess 4
L 1. AZ INTEZMENY TAJEROZTATAS] KOTELEZETTSEGE ... ..ociiiiniririsnssisnrs s s es 4
1112, A KOZERDEK( ADATOK NYILVANOSSAGA covcvcrtererereeeiriossititst st sesesass e s s a4 a8 12 4

113, A KOZERDEKY ADAT MBGISMERESERE YONATKOZO KERELEMMEL KAPCSOLATOS BLIARASI SZABALYOX ..5
14, A KOZERDEKT ADATIGENYLES TELIESITHETOSEGEROL VALO DONTESHOZATAL ..oorvvrvirmrmnrinnnmssesrsssasnacers 5

11L.5. A VEDETT, KOZERDEKU VAGY KOZERDEKBOL NYILVYANOS ADATNAK. NEM MINOSULO ADATOK VEDELMEGF

1IL6. A KOZERDEKY ADATOK MEGISMERESERE VONATKOZO IGENY TELIESITESE, AZ ADATOK ATADASA ..0vvvvc.o. 7
1IL7. A KERELMEZ® JOGORVOSLATI LEHETOSEGEL «...covevererinirisietesstisessasesanrossessssse st sm s sans sy gassssensissscucansas 8
TIL8. A KEREIMEZO SZEMELYES ADATAINAK KEZELESE. .....ccoiitiieiemmnmnmnsisisires st sba st s ssss st ganas 8
TI1.9. A KOZERDEKY ADATOK KOZZETETELE ..ve.ivetseretrereremrreetsrsisssesssmsmsinas s tsbss st i ra sy s st 9
IV. EGYYB RENDELKEZESEK eeeesam et semeenme s oA SRR RRRES 9
TV. 1. KIBGESZITO KLAUZULAK ... ovveeemeeeesetssstseeroeececacasaesiaisse st s et ass s s bbb s 4ot r e b0 9
TV.2. FELELOSSEGI SZABALYOK ... vt vveeeeiersssrsessssesssessrssseeas sostssesssasaras s rasasssstans e bt isbasss s st bi bt 10
TV .3, ZARG RENDELKEZES . .e.vvreevsviseessesarsssissesssssssssneseesscenriss ssnsasassasasssssssssseerbtsissshasissasasassm s s i s 10
1082 Budapest, Baross utca 112, Tel./fax:+36-1/210-9188; www.bolcsode-bp08.hu

+36-1/303-1767 email: jeb@bolesode-bp08.hu




Jozsefvarosi Egyesitett Bolcsodék
Kozponti Szervezeti Egység

1. Bevezetés

A Jozsefvarosi Bgyesitett Bolcsddék (a tovabbiakban: JEB, vagy Intézmény), mint Snalléan miikods,
gazdasagi szervezettel nem rendelkezé kiltségvetési szerv, a kdzérdeki adatok megismerésére iranyuld

igények teljesitésének, tovabba a kételezben kozzéteendd adatok nyilvanosségra hozataldnak rendjét

* az informéciés onrendelkezési jogrdl és az informécidszabadsigrdl sz616 2011. évi CXIL

torvény (tovabbiakban: Infotv.) IIL. és IV. fejezete,

* a kdzérdekl adat irdnti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérsl szold
301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet

»  az 4llamhéztartasrél szol6 torvény végrehajtasardl sz6l6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
13. § (2) bekezdés h) pontja, valamint

* akdliségvetesi szervek belsé kontrollrendszerérfl és belst ellendrzésérdl sz616 370/2011. (XL
31.) Korm. rendelet 8. § (4) bekezdés b) pontja

alapjan szabalvozza,

I1. Altalanos rendelkezések

IL 1. A szabalyzat személyi hatilya

Jelen szabalyzat (tovébbiakban: Szabalyzat) személyi hatilya kiterjed az Intézmény
kézalkalmazottjaira, kozfoglalkoztatottjaira, az Intézménnyel megbizasi jogviszonyban 4116, valamint
munkavégzésre iranyulé egyéb jogviszony keretében foglalkoztatott személyckre (a tovibbiakban:
dolgozo).

11.2. A szabalyzat targyi hatdlya

A Szabalyzat targyi hatdlya kiterjed az Intézmény tevékenységével kapcsolatos, az Intézmény mikodése

¢s feladatellatisa soran keletkezd kozérdekl adatok és kozérdekb6] nyilvanos adatok teljes kérére.
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I1.3. A szabdlyzatban hasznalt fogalmak

E szabalyzat alkalmazasa soran

o ldzérdekti adat: az Allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabélyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatdé szerv vagy személy kezelésében levd es
tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatdnak ellitdséval Osszefliggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem es, barmilyen médon vagy forméban rogzitett informacié
vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének modjatol, 6nallo vagy gylijteményes jellegétdl, igy
Kiiléndsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtikra és a miikddést szabalyozo
jogszabélyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotétt szerzbdésekre vonatkozo adat;

o JozérdekbSl nyilvénos adat: a kozérdekl adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhet6ségét vagy hozziférhetdvé tételét torveny
kozérdekbdl elrendel;

o FotelezBen kozzéteendd kizérdekii adat: az Intézmény altal kezelt, az Infotv. 1. szami
melléklete, illetve egyéb jogszabalyi kételezettség alapjan kotelezden nyilvanossagra hozando
adat;

o izzététel: a kozbrdekli vagy kdzérdekbdl nyilvanos adatoknak internetes honlapon az Infotv-
ben meghatarozottak szerinti nyilvinossagra hozatala, illetve barki szdméra korlatozas nélkiili
hozzaférhetbvé tétele;

o iizleti titok: az Intézmény vagy harmadik személy gazdasigi tevékenységéhez kapcsolodd
minden nem kézismert vagy az érintett gazdasgi tevékenységet végz6 egyéb személyek
szaméra nem konnyen hozzaférheté tény, thjékoztatas, cgyéb adat és az azokbdl készilt
dsszeallitss, amelynek illetéktelenek altal torténd megszerzése, hasznositasa, masokkal vald
kézlése vagy nyilvanossdgra hozatala az Intézmény vagy harmadik személy jogos pénziigyi,
gazdasigi vagy piaci érdekét sértené vagy veszélyeztetne;

o johirnév: azon tényallitdsok, adatok Gsszessége, mely adatok, tények alkalmasak az adatok,

tények 4ltal érintett személy értékelésére, a személyével kapesolatban értckitéletre;
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IL4. Adarvédelmi tisztviseld

Az Furépai Unids hatdsagi irdnymutatisok szerint az adatvédelmi tisztviseld az elszdmoltathatdsag
sarokkdve, és az adatvédeloi tisztviseld kijelolése eldsegitheti a jogszabalyoknak valé megfelelést,
tovabba versenyelSnyt jelenthet a vallalkozasok szdmara. Az elszdmoltathatésag eszkozeinek (példaul
az adatvédelmi hatdsvizsgalatok megkonnyitése, auditok végzése vagy elGsegitése) végrehajtasa mellett
az adatvédelmi tisztviselk kozvetitd szerepet toltenek be az érdekelt felek (példaul a feliigyveleti

hatdsagok, az érintettek és a Hivatalon beliili részlegek) kozétt.

A természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében té1ténd védelmérdl és az ilyen
adatok szabad 4ramlésardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl sz616, az Burépai
Parlament és a Tanécs altal 2016. 4prilis 27. napjan elfogadott és 2018. majus 25. napj4tdl alkalmazandé
altalanos adatvédelmi rendelet (GDPR) értelmében bizonyos adatkezeldk és adatfeldolgozdk kdtelesek
adatvédelmi tisztvisel6t kijelolni. Ez a kitelezettség kiterjed

a) minden kozhatalmi szervre vagy egyéb, kozfeladatot ellatd szervre (fiiggetleniil attdl, hogy
milyen adatokat dolgoz fel), valamint

b) egyéb olyan szervezetekre, amelyek f6 tevékenysége az egyének szisztematikus, nagymértéki
megfigyelése, vagy

c) amelyek a személyes adatok kiildnleges kategoriait nagy szdmban kezelik.

A fenti vagylagos kategdridk koziil az a) és c) pontnak a feltételei fennallnak az Intézmény esetében,
mivel kdzfeladatot ellat6 szerv és nagy szamban kezel kiilénleges adatokat, igy adatvédelmi tisztvisels

kinevezése kotelez6 a GDPR alapjan.

Adatvédelmi tisztviseld neve: Dr. Miklos Péter

Adatvédelmi tisztviseld elérhetdsége: adatvedelem@bolcsode-bp08.hu
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A jelen Szabélyzat értelmében a kozérdekli adatok megismerésére iranyul6 igények teljesitésével,
tovibba a kotelezben kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozataldval kapcsolatos kérdésekben az
Intézményvezetd koteles kikérni az adatvédelmi tisztviseld szakmai allaspontjat. '

II1. Részletszabalyok

I 1. Az Intézmény tiajékoztatdsi kitelezettsége

1.

Az Intézmény a tevékenysége, illetve a kbzfeladatai ellatasa vonatkozsdban kételes biztositani a

tarsadalom t4jékoztatdsat, ¢és ennek érdekében koteles rendszeresen frissfiett és feliilvizsgalt

adattartalommal kozzétenni, illetve hozzaférhetévé tenmi a feladatkore ellatdsaval kapcsolatos

lényveges adatokat.

A tajékoztatasi kotelezettség kiterjed

a) az Intézmény koltségvetésének végrehajtasira (Igy kilondsen a féléves és az cCves
beszdmolGkra, tovabba a gazdilkodés haromnegyed éves helyzetérdl valod tajékoztatdsra),

b) az Snkormanyzati vagyon Intézmény éaltali kezelésére,

c) akozpénzek Intézmény 4ltali felhasznéldsara, illetve az e célbol kbtott szerzbdeésekre, tovabbé

d) barmely egyéb olyan adatra, melyet jogszabaly kézérdekbdl nyilvanos adatoknak mindsitett.

A kézérdekli adat nyilvinossdgra hozatala, illetve hozzaférhetdvé tétele esetén a kozérdeki adat

. megismerése iranti igényt az Intézmény jogosult az adatokat tartalmazd nyilvanos forrés

megjelolésével teljesiteni.

Az Intézmény elektronikus Gton, rendszeresen frissitett, a naprakész &llapot szerinti tartalommal
hozzaférhetévé teszi a tevékenységével kapesolatos legfontosabb adatokat, igy kiillondsen

a) az Intézmény Altal birtokolt adatfajtakat és az Intézmény miikddését szabdlyozo jo gszabélyokat,
b) az Intézmény szervezeti felépftéset,

c) az Intézmény gazdalkodasat,

d) az Intézmény altal megkotott szerzOdéseket, tovabba

az Intézmény feladat- és hataskdrében eljaré vezet6i megbizdssal rendelkezé szemclyek nevét,
feladatkorét, munkakorét, esetleges vezetdl megbizésat, valamint a kozfeladat ellatasaval
dsszefliggd egyéb személyes adatat.

Az Intézmény koteles az adatvédelmi tisztviseld utjan folyamatba épitve vizsgilni az Infotv.
végrehajtasaval Gsszefiiggd kotelezettségek teljesitését, amelynek eredményérdl évente legalabb
egy alkalommal 4tfogd jelentést kell késziteni az Intézményvezetd részére. Az atfogod jelentés
tartalmazza (1) az Infotv. alapjan az Intézmény szdméra fenndll kotelezettscgek listajat mind a
személyes adatok kezelése és védelme, mind a jelen szabélyzat targydt képezd kérdések
vonatkozasaban, (2) a targyévben clvégzett intézkedéscket az emlitett kotelezettségekkel
kapcsolatban, valamint (3) az adatvédelmi tisztviseld altal észlelt esetleges hianyossédgokat és
kocké4zatokat az Intézmény mitkddése tekintetében a hivatkozott targykorben.

II1.2. A kozérdekii adatok nyilvdnossaga

6. Az Intézmény biztositia a lehetdségét, hogy a kezelésében 1évd kozérdekli adatot barki

megismerhesse. Nem mindsiilnek kozérdekii adatnak a személyes adatok, a johimeév korébe tartozd

4



Jozsefvarosi Egyesitett Bolesodék
Kozponti Szervezeti Egység

adatok, a mindsitett adatok, a dontés el6készitéssel kapcsolatos adatok a jogszabélyban
meghatarozott feltételekkel és ideig, valamint az lizleti titoknak minéstild adatok.

Az Snkorményzati fenntartist Intézmény esetében adat {izleti titoknak csak kiiléndsen indokolt és
kivételes esctben, egyedi mériegelést kovetden mindsithetd.

A kézérdekl adatok megismerhetségének korlatai tekintetében az Infotv. 27. § -ban foglaltak
irinyadok.

Arzon tigyek, illetve dokumentumok esetén, amelyek az igényl6 altal megismerhetd (kdzérdekii és
kozérdekbd] nyilvanosnak mindsiilo), illetve az igényld altal meg nem ismerhetd (kozérdekiinek és
kozeérdekbdl nyilvanosnak nem mindsiild) adatokat egyardnt tartalmaznak, biztositani kell ezen
adatok egymaéstdl vald elhatirolasat, és az igényld Altal meg nem ismerhetd adatokat a kiadott
mésolaton felismerhetetlenné kell tenni.

111.3. A kozérdekil adat megismerésére vonathozo kérelemmel kapcsolatos eljardsi szabdlyok

10.

11.

12.

13.

14.
15.

16.

A kozérdekii adatok megismerésére irdnyulé kérelemmel kapcsolatos eljaras a kérelem
benyijtasaval indul.

A kozérdekli adat megismerése irdnt barmely természetes személy, jogi személy vagy jogi
személyiséggel nern rendelkezd szervezet (a tovabbiakban: kérelmezd) kérelmet nyijthat be. A
kérelem benydjtisa személyesen, illetve postai vagy elektronikus tton térténhet. Személyesen a
kérelmez6 a kérelmét széban vagy irasban, mig postai vagy elektronikus at esetén kizar6lag irdsban
jogosult benytjtani. A sz6ban benytijtott kérelem esetén az Intézményvezetd, vagy az aitala kijelolt
dolgozo kitdlti az 1. fiiggelékben talalhatd kérelmet.

A beérkezett kozeérdekli adat megismerésére vonatkozd kérelmet az Intézmény mindenkori
iratkezelési és iktatdsi rendjének megfeleléen iktatni kell, majd az Intézményvezetd részére

_eljuttatni szignalas és elbirlas céljdbdl.

Az Intézményvezetd a be€rkezett kérelmet — annak tartalma alapjan — haladéktalanul megvizsgalja,
valamint sziikség esetén beszerzi a tobbi, tgyben dolgozétdl a szikséges dokumentumokat,
informacidkat, adatokat. Az Intézményvezetd az adatszolgaltatast kdvetden visszaszolgaltatja az
tigyben érintett tGbbi dolgozd szamara az adatszolgaltatassal kapcsolatos valamennyi, 4ltaluk az
Intézményvezetd részére rendelkezésre bocsatott dokumentumot, adatot.

Amennyiben nincs sziikség hianypdtlasra, akkor az Intézmény vezetbje eldkésziti a valaszlevelet.

A kozérdekii adat megismerésére irdnyuld kérelmet az Intézményvezetd a kérelem beérkezését
kdvetd 15 napon belill birdlja ¢l. Ha az adatigénylés jelentds terjedelmti, illetve nagyszdmu adatra
vonatkozik, vagy az adatigénylés teljesitése az Intézmény alaptevékenységének ell4tisdhoz
szilkséges munkaerbforrds ardnytalan mértékl igénybevételével jar, a hataridd 15 nappal
meghosszabbithato. Errdl az igényldt az igény beérkezését kbvetd 15 napon beliil tdjékoztatni kell.
Az ligyintézés sordn az Intézmény koteles a jelen Szabalyzatban foglaltak mellett az Infotv-ben
foglalt egyéb szabalyokat és hataridbket is figyelembe venni, és biztositani azok érvényesiilését.

1L 4. A kdzérdekii adatigénylés teljesithetéségérdl valo dontéshozatal

17.

A kérelem az alabbi feltételek egyiittes fennallasa esetén mindsil teljesithetének:
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18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

a) akérelmezd elérhetdsége tisztdzott,

b) a kérelmezd altal megismerni kivant adatok kore pontosan meghatarozhat6, egycrielmd,

¢) akérelem targyat képezd adatok az Intézmény kezeléscben vannak,

d) azigényelt adatok kozérdekl adatnak minGsiilnek,

e) az adatszolgaltatas koéltsége nem haladja meg a 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben
meghatérozott, koltségtéritésként megallapithaté legalacsonyabb Osszeget, vagy, ha ezt az
dsszeget meghaladja, a kérelmezd véllalja a megallapitott kSliségek megtéritését, de legfeljebb
a kormanyrendeletben meghatarozott legmagasabb Gsszeg mértékéig,

A kérelmet csak akkor lehet teljesiteni, ha a kérelmez8 a nevét és postal vagy elektronikus

elérhetdségét megadta.

Amennyiben a kérelem vizsgélata soran a megismerni kivant adatok kére nem egyérielmil vagy

nem hatdrozhaté meg pontosan, az Intézmény haladéktalanul kételes a kérelmezét minderrSl

tajékoztatni, és felhivni kérelme pontositasara a kérelmezd 4ltal megadott clérhetdségek (telefon,
illetve postai vagy elektronikus t) valamelyikén.

Ha a kért adatot nem az Intézmény kezeli, akkor err6] az informaciorol tajékoztatja az kérelmezot,

és, amennyiben az adatkezeld ismert, a kérelem megvizsgdlésatol szamitott 3 munkanapon beliil

tovébbitja a kérelmet az illetékes szervnek, amelyrdl egyidejtileg tajékoztatja a kérelmezot is.

Amennyiben a kérelmez6 olyan kozérdekl adatot kivan megismerni, amelyet az Intézmény a

honlapon mér kozzétett, vagy a kdzérdekii adat mas honlapon fellelhetd, az Intézmény Ggy is eleget

tehet tdjékoztatasi kotelezettségének, hogy a kérelmezd részére az adatszolgéltatdst az adat
fellelhettségének helyét megjelsld link megkiildésével teljesiti.

Az adatigénylést — amennyiben ez aranytalan nehézség nélkiil teljesitheté — az igényl6 altal kért

forméban, illetve moédon kell teljesiteni.

Az adatigénylést megtagadni akkor, amikor a térvény mérlegelést tesz lehetove az adatkezeld

szaméra, kizarélag az Info tv. 30. § (5) bekezdésben irtak figyelembevétclével lehetseéges.

Az adatigénylésnek az Intézmény nem koteles eleget tenni abban a részben, amelyben az azonos

igényld altal egy éven belill benytjtott, azonos adatkérre irdnyulé adatigényléssel megegyezik,

feltéve, hogy az azonos adatkdrbe tartozd adatokban valtozas nem allt be.

Az adatigénylés teljesitéséhez koltségtérités nem 4llapithatd meg, amennyiben az adatszolgéltatas

koltsége nem haladja meg a 301/2016. (IX. 30) Korm. rendeletben meghatirozott,

koltségtéritésként megallapithaté legalacsonyabb dsszeget. A megéllapitott koltségtérités mértéke
legfeljebb a kormanyrendeletben meghatérozott legmagasabb Osszeg mértékéig terjedhet.

Az adatigénylét a koltségtérités Osszegérél, valamint az adatigénylés teljesitésének a

masolatkészitést nem igényld lehetBségeirdl az igénylot az igény beérkezését kdvetd 15 napon beliil

t4jékoztatni kell. Az adatigénylé 30 napon beliil kell, hogy nyilatkozzon arrél, hogy igényét
fenntartja-e, ez az idtartam az adatigénylés teljesitésére nyitva 4116 hatéridébe nem szamit bele.

Az adatigényl6 a koltségeket 15 napon beliil kételes megfizetni.

HT.5. A védett, kézérdekil vagy kizérdekbdl nyilvinos adatnak nem mindsiilé adatok védelme

27.

Az Intézményvezetd egyeztet az adatvédelmi tisztviselovel, ha megitélése szerint a kérelmezd altal
igényelt adatok kozott a jelen fejezet 5. pontja szerinti, kézérdekl adatnak nem mindsiilé adatok is
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28.

29.

30.

31.

32,

szerepelnek. Amennyiben az Intézményvezetd jogi 4llaspontjidval az adatvédelmi tisztviseld is

egyetért, és ezen adatok nem mindsiilnek kdzérdekbdl nyilvanos adatnak, abban az esetben az

Intézményvezetd a kdzérdekil adatot is tartalmazd dokumentum azon részét, mely a kérelmez0 4ltal

meg nem ismerhetd adatot is tartalmaz, a masolaton felismerhetetlenné teszi.

A felismerhetetlenné tétel

a) papir alap maésolat esetén az érintett, meg nem ismerhetd részek fénymasolas kozbeni
letakardsaval,

b) elekironikus adathordozo, illetve elektronikus levél esetén az érintett részek kiilén
dokumentumba t6rténd kivalogatdsdval, vagy ha ez nem lehetséges, az érintett részek
dokumentumbdl vald tdrlésével toérténik,

Ha a jelen fejezet 28. pont b) alponijaban foglalt eljaras a tarolt adatok integritasat veszélyezteti,

abban az esetben az elektronikusan tarolt adatokat az Intézményvezetd kinyomtatja, majd az igy

papir alapiva valt adatok koziil az érintett adatokat a jelen fejezet 28. pont a) alpontja szerinti

modon felismerhetetlenné teszi, majd ezt kovetben sziikség esetén ismét digitalizilja a

felismerhetetlenné tett masolatot.

Az ¢rintett adatokat a személyes bemutatisra torténd elokészités sorin is felismerhetetlenné kell

tenni, olyan eljards alkalmaziséval, mely garantdlja, hogy a kérelmez6 ne ismerhesse meg

személyes betekintése sordn az érintett adatokat.

Ha a kérelem csak részben teljesithetd, a kérelmezit tdjékoztatni kell a felismerhetetlenné tétel

tényérdl, a nyilvanossigra hozatalban korlatozott adatok korérdl és megismerhet6ségének

madjarol.

A jelen fejezet 28-31. pontjai Altal tartalmazott eljarast a kiilonbozé adatfajtak mas indokbdl

sziikséges anonimizalasa, felismerhetetlenné tétele céljabdl is megfelelben alkalmazni kell.

I11.6. A kozérdekii adatok megismerésére vonatkozo igény teljesitése, az adatok ataddsa

33.

34,

35.

Amennyiben a kérelmezd az adatokat személyesen kivanja megismerni, abban az esethen a
kérelmezd az Intézményvezetd Altal kiadhatoénak minbsitett adatokat tartalmazé dokumentumokba
az Intézmény nyitvatartasi idejében, elére egyeztetett iddpontban tekinthet be. A kérelmezd
személyesen csak kdzvetlentl jogosult betekinteni, meghatalmazott Gtjan a betekintési jogat nem
gyakorolhatja.

A személyesen megjeient kérelmezd koteles aldirdsaval elldtmi a  betekintésrdl felvett
jegyzdkonyvet, mellyel a kérelmezd elismeri az 4ltala igényelt koézérdekli adatok atvételének,
megismerésének tényét. A jegyzOkonyv kérelmezd altali alafrisinak megtagaddsa vagy
elmulasztasa az adatok 4tadasanak, megismerhetdvé tételének akadalyat képezi. A jegyzokinyv a
3. fiiggelékben talalhato.

Amennyiben a kérelmezd az adatokat postai vagy clektronikus Gion kivinja megismermni, az
Intézményvezetd altala alairt kisérSlevelet, valamint az adatszolgaltatas targyat képezd adatokat
haladéktalanul tovabbitja a kérelmezd 4ltal megjeldlt modon (papir alapon, e-mailben, CD-n vagy
DVD-n) a kérelmezd altal megjeldlt cimre.
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36.

Az Intézményvezetd kotelezettsége annak biztositdsa, hogy a kérelmezd részére megkildoit
dolkumentum, masolat — a felismerhetetlenné tétel eseteit leszdmitva — az eredetivel megegyez6
adatokat tartalmazza.

IIL 7. A kévelmezé jogorvoslati lehetOségei

37.

38.

39.

40.

41.

Az Intézmény az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokairdl, valamint az Infotv-ben
meghatarozott jogorvoslati lehetdségekr6] az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil irdsban vagy
—ha az igényben clektronikus levelezési cimét kozdlte — elektronikus levélben értesiti a kérelmez6t.
Az Intézmény az elutasitott kérelmekrbl, valamint az elutasitas indokéard] nyilvantartast vezet. A
nyilvantartasi adatlap a 2. szami fiiggelékben taldlhaté, és az abban foglaltakrdl minden év januéar
31. napjéig tajékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsagot (tovébbiakban:
NAIH).

A kérelmezd a kozérdeki adat megismerésére vonatkozd kérelmének elutasitasa, vagy a kérelem
teljesitésére nyitva allo, illetve az esetlegesen meghosszabbitott hataridé eredménytelen elteltét
kdvetden, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités Osszegének
felilvizsgalata érdekében birdsaghoz fordulhat. A kérelem megtagaddsanak jogszerliségeét ¢s a
megtagadas indokait, illetve az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités Osszegének
megalapozottsagét az Intézménynek kell bizonyitania.

A kérelmezének a pert az igény elutasftisinak kozlésétdl, a hataridé eredménytelen elteltét6],
valamint a kdltségtérités megfizetésére vonatkozd hataridé lejartatdl szamitott harmine napon beliil
kell meginditania az Intézmény ellen a teriiletileg illetékes torvényszéken.

A kérelmezd a kozérdekil adatok megismeréséhez biztositoit jogainak gyakorlasaval kapesolatos,
ajelen fejezet 38. pontjaban foglalt jogsérelmek esetén a NAIH-hoz is fordulhat jogorvoslatért.
Amennyiben a kérelmez6 a NAIH-nal bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi vizsgalatdnak
elutasitisardl, a vizsgilat megsziintetésérdl, az Infotv. 55. § (1) bekezdés b) pontja szerinti
lezérasardl szolo vagy az Infotv. 58. § (3) bekezdése szerinti értesités kézhezvételét kdvetd harminc
napon beliil lehet meginditan. A perindftasra rendelkezésre all6 hatarid6 elmulaszidsa esetén
igazolasnak van helye.

ITL.8. A kérelmezd személyes adatainak kezelése

42,

43

44,

Az Intézmény a kérelem alapjan toriénd adatszolgaltatis esetén a kérelmezé személyazonosito
adatait csak annyiban kezelheti, amennyiben a kérelem teljesitéséhez, az elengedhetetleniil
sziikséges. A magédnszemély kérelmezd személyes adatait az adatszolgaltatast kovetd egy év
elteltével az Intézmény koteles térolni az Osszes digitalisan &s papiralapon rzdit nyilvantartasbol,
dokumentumbdl.

. A személyes adatok védelme érdekében az adatszolgiltatdst kovetd egy homap elteltével az

Intézmény torli a megkeresést a levelezbrendszerébdl.

Az iktatast és a nyilvantartast Ggy kell megszervezni, hogy az adatszolgdltatast kdveten a
kérelmezd személyes adatal nehézség nélkil torblbetdk legyenek. A tOrlés elvégzését az
Intézményvezetd végzi, illstve ellendrzi.
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45.

A szemelyes adatok térlése érdekében a Szabalyzat 1. szdmu fiiggeléke szerinti Kozérdekii adatok
megismerésére iranyulo kérelem elnevezésii formanyomtatvanyon kiildn rész szolgal a személyes
adatok feltiintetésére. A személyes adatok részt az adatszolgiltatis teljesitését kdvetden az
Intézmény kételes a formanyomtatvany tobbi részétdl elvalasziani, valamint a személyes adatokat
tartalmazé részt megscmmisiteni.

LY. A kdézérdekii adatok kizzététele

46.

47.

48.

49,

50.

51.

Az Intézmeny a kozérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adatokat a www.bolesode-bp08.hu cimen, a
Ko6zérdekii adatok meniipont alatt teszi kzzé,

A kozérdekil és kozérdekbdl nyilvanos adatok megfeleld formédban és tartalommal tdrténd
kozzétételéért, valamint azok hitelességért és aktualizalaséért az Intézményvezetd felel. Az
adatvédelmi tisztviseld folyamatosan ellentrzi a kdzzétett adatok aktualitasét és koteles jelezni az
Intezményvezetdnek, amennyiben azok modositasa szitkséges. A kozérdekili adatok kdzzétételével,
helyesbitésével, frissitésével és eltdvolitasaval kapcsolatos adminisztratlv feladatokat a
Szolgaltataskoordindtor az Intézményvezet® utasitdsa alapjdn l4tja el. A kdzérdekii adatok
honlapon torténd kozzétételével kapesolatos technikai informatikai feladatokat az Intézmény
szamara vallalkozasi szerzédés keretében informatikai szolgaltatdsokat nydjté véllalkozé a
Szolgaltatiskoordinatorral és az Intézményvezetdvel egyeztetve végzi el.

Az Intézmény a jelen pontban nem szabélyozott kérdésekben a kozérdekii adatok elektronikus
kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre, valamint a kdzponti jegyzék adattartalméara,
az adatintegraciéra vonatkozo részletes szabalyokrol sz6lé 305/2005. (XIL 25.) Korm. rendelet,
illetve a kzzétételi listdkon szerepld adatok kdzzétételéhez sziikséges kozzétételi mintikrdl sz616
18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet el6irasainak megfelelden jar el.

Az Intezmény koteles az Infotv. 37/C. §-ban meghatérozott kozzétételi kitelezettségének, az erre
szolgalo felilleten keresztiil, a hivatkozott jogszabélyi rendelkezésben lefrtak szerint eleget tenni.
Az Intézmény kdteles regiszirdciéval rendelkeznie az egységes kzadatkeresd rendszerben.

Az Intézmény vonatkozisdban értelmezhetetlen kozzététell egységek a www.bolcsode-bp08.hu
cimen, a ,,Koézérdekil adatok” meniipontbél elérhetd altalanos kozzétételi listan kiildn rogzitésre
keriilnek. ‘

Az Intézmény a kozzétett adatok frissitése, valamint archivumba helyezése vonatkozédsaban az
Infotv. 1. szdmi mellékletében szerepld relevans rendelkezéseket tekinti iranyadonak. .

IV. Egyéb rendelkezések

1V.1. Kiegészitd klauzulik

1. Amennyiben az Intézmény valamely adatkezelésre jogosult dolgozbja kozérdekfi adatok
kezeléssel kapcsolatos eljardsa sordn jelen Szabalyzat és a vonatkozo jogszabalyok alapjan sem
taldlja tisztdzottnak a kévetendd eljardst, az adatvédelmi tisztviselohdz fordulhat. Az
adatvédelmi tisztviseld szakmai alldspontja alapjan az Intézményvezetd dont a kévetendd

9
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eljarasrol, melyrdl az Intézményvezetd az Intézmény dolgozoit sziikség esetén egyedileg kiadott

utasitas vagy jelen Szabalyzat médositasa utjan tajékoztatja.

2. Az adatvédelmi tisztviseld koteles jelen Szabélyzat sziikségszerinti, de legalabb évenkénti
feliilvizsgalatat elvégezni, és a feliilvizsgélat eredményeként tett megéllapitésairél, modositasi

javaslatair6l az Intézményvezetot tajékoztatni.
1IV.2. Felelosségi szabalyok

3. Amennyiben jelen Szabalyzat az Intézményvezetére nézve allapit meg kételezettséget, abban
az esetben a szabaly érvényesiilésének biztositdsa eltérd rendelkezés hidnydban az

Intézményvezetd felelosségi korébe tartozik.

4. Az Intézmény dolgozdja fegyelmi, kartéritési, szabalysértési és biintetdjogi felelosséggel

tartozik az Intézmény nyilvantartasaihoz vald jogszeriitlen hozzaférésért.

Az adatvédelmi tisztviseld felelosséggel tartozik a jelen Szabalyzatban meghatdrozott nyilvantartasi €s

jelentési kotelezettsége megfeleld modon torténd teljesitéséért.

IV.3. Zaro rendelkezés

Jelen Szabalyzat 2023. oktéber 1. napjan lép hatélyba.

Koscsoné Kolkopf Judit
intézményvezetd
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1. szamu fliggelék

KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELEM

A kérelmezd altal igényelt kdzérdekii adatok pontos megjelGlése:

A kbzérdeki adatszolgaltatas teljesiiési modja:

a) Postin kérem megkiildeni az aldbbi cimre:

Név:
Cim:

Papiron vagy elektronikus adathordézdén (CD vagy DVD) — a megfeleld rész aldhtizandé.
VAGY (a megfelelé rész kit6ltendo)

b) E-mailben kérem megkiildeni az alabbi cimre:

@

Kelt: , &v hénap nap

Igényld neve nyomtatott betlikkel:

Tgényld alairisa:




0¢

61
‘81
LT
91
ST
i
3!
4!
I
!
6
8
L
9
S
¥
‘€
K4
[ +
Seaelp
1SBSOIT
"o | oo | o | sl | s | i |, 0000
MOsIZAT[ToTA] QMMWMMWM: sgyIseInyo Ma:ﬁhﬁmowm._.ﬁ Fﬁmw_ %._Ww w“s@n mmqm:mm_w”cm o[AupsSnepe Mwﬁwmwwuwﬂamﬁﬁ wWLZs0)e)y|] | WILZSI08
rwmwwoﬁo.” v QZIWPADH] WEPIZON PPN | PRI IPPIIZAN
Z0qAsn zv

Yopo83n) mups g

VSYLIAVINVA AN MASTTANIDLLVAY (IMMACIIZOM LLOLISV.LN'TE




3. szamu fiiggelék
JEGYZOKONYV

- kizérdekil adatok atvételének, illetve megismerésének tényérol —

Alulirott
Név:

Anyja neve:
Lakcime:

E-mail cime:

ezuton nyilatkozom, hogy a Jézsefvéirosi Egyesitett Boles6déktdl igényelt kdzérdeki adatokat atvettem
/ megtekintettem.

Kelt: , &v hénap nap

Igényld neve nyomtatott betlikkel:

Tgényl$ aléirdsa:




4. szamu fliggeléh

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

Az Intézmény kotelezben kdzzéteendd kozérdekii adatokat internetes honlapon, digitélis formaban,
barki szdméara, személyazonositds nélkiil, korlatozastél mentesen, kinyomtathatd és részleteiben is
adatvesztés és -torzulas nélkiil kimasolhaté modon, a betekiniés, a letdltés, a nyomtatés, a kimasolés és
a haloézati adatdtvitel szempontjabél is dijmentesen hozzAférhetové teszi. A kozzétett adatok
megismerését a JEB személyes adatok kozléséhez nem koti. Az elektronikusan kdzzétett adatok - ha az
Infotv. vagy més jogszabaly eltérben nem rendelkezik - a honlaprél nem tavolithatok el.

Az Intézmény Infotv. 1. mellékletére figyelemmel elérhetd altalanos kozzétételi listéja az alabbi linken
talalhato:

hito/ferww. bolegode-bpd8. h/altalanos kozzetetell lista html




