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A koltségvetési szervek

kontrollrendszerérdl és az elvégzett ellendrzé- < ‘s
L1 ,, . i PP AP az elvégzett ellendrzések

Kiilso, belso ellenOrzé- belso ellenOrzésérodl szo- . sek altal érintett szerve- . P RN
10 év elektronikus és az ellendrzési dokumen-

sek nyilvantartdsa

16 370/2011. (XI1.31.)
Korm. rendelet 14. § (1)
bekezdés, 50. §

zeti egységek, szemé-
lyek stb.

tumok

Bélyegzd és kulcs nyil-
véantartas

A kozfeladatot ellato
szervek iratkezelésének
altalanos kovetelményei-
1ol sz616 335/2005.
(XII.29.) Korm. rendelet
54. §, a nemzeti vagyon-
ol sz616 2011. évi
CXCVL. torvény 7. § (2)
bekezdése alapjan az
Intézmény szabdlyzata
(ez utdbbi belso szabily-
zat)

nem selejtezhetd

bélyegzd, kulcs haszna-
latdra, 6rzésére jogosul-
tak

papir

kozalkalmazotti alapnyil-
vantartas, érintettek altal
megadott adatok

Kozalkalmazotti alap-
nyilvantartas, személyi
anyag, munkaiigyi iratok

A kozalkalmazottak jog-
allasarol szol6 1992. évi
XXXIIL tv. 83/B. §, a
tdrsadalombiztositasi
nyugellatasrol szolo
1997. évi LXXXI. tor-
vény 99/A. §

biztositottra, volt
biztositottra
irdnyado oregségi
nyugdijkorhatar
betoltését koveto
ot évig

foglalkoztatottak

eredeti, papir alapu és
elektronikus (KIRA
bérszamfejtd program)

foglalkoztatott és a mun-
kaltatd

Iktatokonyvek

A kozokiratokrol, a koz-
levéltarakrdl és a magan-
levéltari anyag védelmé-
6l sz616 1995. évi
LXVI. torvény 9. § (1) a)
pont

nem selejtezhetd

Az Intézmény mitkodé-
se vagy feladatkore
szempontjabol érdemi
adattal érintettek

papir alapu, elektroni-
kus

Iratot keletkeztetd, az In-
tézmény altal
foglalkoztatotti jogvi-
szonyban 4ll6 személyek
és kiilso, iratot kiildo sze-
mélyek

Iratselejtezési és irat-
megsemmisitési jegyzo-
konyvek

A kozokiratokrol, a koz-
levéltdrakrol és a magan-
levéltari anyag védelmé-
ol sz616 1995. évi
LXVI. torvény 9. § (1) ¢)
pont

nem selejtezhetd

Az Intézménnyel
foglalkoztatotti jogvi-
szonyban 4ll6 szemé-
lyek

papir alapd

Intézmény hozza létre.

Az elutasitott adatigény-
1€sekrol, valamint az

Az informécids onren-
delkezési jogrdl és az
informdacidszabadsagrol

papir alapu, elektroni-

az egyes adatigénylések

elutasitdsok indokairél | sz6162011. évi CXIL |~ " adatigenylCk kus adatai
vezetett nyilvantartas torvény 30. § (3) bekez-
dés
A gazdilkodéi jogkor | Az dllamhdztartdsrol 8 kotelezettségvallalas-
P (14 e p i ra, pénziigyi ellenjegy-
gyakorlasra jogosult sz616 torvény végrehajta- p P p
. h 1 1z ‘ zésre, teljesités igazol4- . . .
személyek és sarol sz616 368/2011. 10 év séra. érvénvesitésre papir alapi az érintett
aldirdsmintdjukrol veze- | (XIL.31.) Korm. rendelet u tal\,/én ozgsra o (;sul ¢
tett nyilvantartds 60. § (3) bekezdés Y Jog
személyek
A szamvitelrdl sz616
§000. évi C. torvény 159. az eszkozok kapesan az
grifiy; es;kgf;ﬁégﬁii_is) Az allamhaztartdsrol 10 év ;?i?ffg;?iﬂt i i0evi- papir alapon és elektro- | eszkdzbeszerzés bizonyla-
0 ilvénfarlgisa sz016 torvény végrehajta- szgn ban 4ll6 s ier%lé— nikusan tai
y sr6l sz616 368/2011, o
(X11.31.) Korm. rendelet y
13. § (2) bekezdés f) pont
Szicortd szamadasi bi- A szamvitelrdl sz616 A bizonylatokon sze-
g 2000. évi C. torvény 168. | 8 év repld jogi vagy termé- papir alapon A bizonylatok papir alapon

zonylatok

§3)

szetes személyek

Adatvédelmi incidens

Az informécids Onren-
delkezési jogrdl és az
informdaci6szabadsagrol

az incidens €észle-
1€sét kovetd év

A foglalkoztatottak, az
Intézmény tevékenysé-
ge sordn kapcsolatba

papir alapi

Intézmény, incidenst beje-

nyilvantartasa 2616 2011. évi CXIL januér,ljtél szami- ker?lé érintett, adat}<e— lentd harmadik személy
torvény 25/E. § (1)bek. tott 5 évig zelo, ad‘atfeldoligozo,
harmadik személy

Egyes vagyonnyi-

latkozat-tételi ko-

telezettségekrol

52616 2007. évi
Vagyonnyilatkozat- zat-tételi kotelezettségek- szerint a kbtele- kotelezett személy a papir alapi lezett személy a 2007, évi
nyilvantartas rél sz616 2007. évi CLIL 2007. évi CLII. torvény :

torvény 11. § (3)bek.

zettséget megala-
poz6 jogviszony,
beosztas, munka-
vagy feladatkor
megsziinésétol
szamitott 3 év

3. §-a szerint

CLIL torvény 3. §-a szerint




Munka és pihen6idd
nyilvantartas

Munka térvénykonyvérdl
sz616 2012. évi L. torvény
134. § (1)bek.

3 év

foglalkoztatottak a jog-
viszony jellegétdl fiig-
getleniil

papir és elektronikus

foglalkoztatott és munkal-
taté

Szerzddések, megrende-
Iések nyilvantartdsa

Az allamhaztartas szam-
vitelérol szo16 4/2013.
(I.11.) Korm. rendelet
14. melléklet II. pont

a szerz0dés meg-
szlinésétdl szami-
tott 8 év

szerzodo felek

papir és elektroni-
kus(CT ECO-Stat
pénziigyi integralt rend-
szer)

szerzodo felek

Gyermekétkeztetés nyil-
vantartdsa

GDPR 6. cikk (1) bekez-
dés e) pontja, a gyerme-
kek védelmérdl és a
gyamiigyi igazgatdsrol
52616 1997. évi XXXI.
torvény 21/A§-21/C §-
ok, a személyes gondos-
kodast nytjté gyermek-
jOléti alapellatasok és
gyermekvédelmi szakel-
latasok téritési dijarol és
az igénylésiikhoz fel-
hasznélhat6 bizonyité-
kokr6l sz616 328/2011.
(X1I. 29.) Korm. rendelet
17. § (2) bekezdés, 18-
18/A.8, 4. melléklet, 6-8.
mellékletek

Ajogviszony meg-
szlinésekor az
adatok inaktiv
allapotba keriilnek

Gyermekétkeztetést
igénybe vevok és torvé-
nyes képviseldik

QuadroBite étkezés-
nyilvantart6 program
(elektronikus)

intézményi és
szlinideigyermekétkeztetést
igénybe vevok torvényes
képviseldi

A személyes gondosko-
dést nyu;jté gyermekjoléti
alapellatasokrol vezetett
nyilvantartas

A gyermekek védelmérol
és a gydmiigyi igazgatas-
16l sz0616 1997. évi
XXXI. tortvény 139. §
(1) bek.

A szocialis ellatas-
ra val6 jogosultsg
megsziinésétol
szamitott 6t év
elteltével — a szol-
galati idére jogosi-
té ellatasok kivéte-
1é€vel — torolni kell
az adott személyre
vonatkozo6 adato-
kat.

A személyes gondosko-
dasban részesiil sze-
mély

papir alapu és elektro-
nikus

A Gyvt. 139. §(1) be-
kezdés a) és b) pontja
szerinti adatok tekinte-
tében az Intézmény a
nyilvéantartasi kotele-
zettségnek a Gyermeke-
ink védelmében elneve-
zé&sl informatikai rend-
szerben torténd adat-
rogzitéssel tesz eleget.

A szocidlis szolgaltatast
kérelmezd/igénybe vevo, a
személyes gondoskodasban
részesiilo személy

A szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi igénybevevdi nyilvantartisrdl és az orszigos jelentési rendszerrdl sz616 415/2015. (X11.23.) Korm. rendelet
adatszolgéltatasi kotelezettséget ir el6 a szocidlis alapszolgéltatast nydjté intézmények részére. Intézményiink a jogszabdlyi kotelezettség alapjdn az igénybe-
vev0i nyilvantartdsi rendszeren keresztiil jelenti a szolgaltat4st igénybevevoket.




